
Créer un article dans Wordpress (le site du club)
Pré-requis : se connecter au site avec ses identifiants

1. Allez dans l’administration du site

2. Passez la souris sur « Articles », 
puis cliquez sur « Ajouter ».

Vous arrivez sur 
une page vierge 
comme celle au 
dessous.

3. Vous pouvez écrire votre titre

4. Vous pouvez directement écrire votre texte à la 
place de « Saisir « / » pour saisir un bloc »



En cliquant sur le texte, une barre 
d’outils apparaît au dessus : elle 
propose de la mise en forme (gras, 
italique, etc)

La colonne de droite évolue aussi, un 
onglet « bloc » apparaît. Il offre ici la 
possibilité de gérer l’apparence du texte 
avec l’icône «Apparence» : couleur et 
taille du texte.

Les outils de mise en forme accessibles 
immédiatement sont : alignement, 
couleur de fond du texte, gras, italique, 
lien

Type de bloc. Ici 
« Paragraphe »

Déplacement du bloc : à la 
main ou dessus/dessous un 
bloc proche

Plus de mise en forme : 
justifier, etc

Gérer le 
bloc : 
dupliquer, 
supprimer, 
etc



Les blocs sont des éléments qui constituent votre article. TOUT est un bloc : paragraphe, image, 
galerie, etc
Vous devez choisir le type de bloc, puis l’alimenter.

5. Pour ajouter des images, il faut choisir un bloc : 
image, galerie, mosaïque, etc.

Ajoutez la mosaïque en cliquant sur le « + » et en 
saisissant le début de galerie : « gal » dans la 
recherche.
Il vous propose des résultats, cliquez sur 
« Mosaïque » et ça ajoute le bloc à la page.

Vous pouvez afficher tous les blocs en cliquant 
sur « Tout Parcourir » ou en cliquant sur le gros 
« + » en haut à gauche. Une colonne apparaît 
avec tous les blocs.



6. En cliquant sur « Téléverser », vous pouvez 
directement ajouter des images depuis votre 
ordinateur. Elles s’afficheront directement dans le 
bloc une fois chargées.

Si les images doivent être modifiées (retournées par exemple), vous pouvez le faire en vous 
rendant dans la « Médiathèque ». Dans certains cas, il vous faudra revenir dans l’édition de 
l’article et re-sélectionner les images modifiées dans le bloc choisi (image, galerie, mosaïque, 
etc).



6. Ajoutez une catégorie pour que votre article 
apparaissent dans la bonne section du site (Alpi, 
escalade, ski, etc).
Cliquez sur la petite flèche à droite de 
« Catégories », le menu se déplie, cochez la ou 
les catégories voulues.



7. Il ne reste plus qu’à publier l’article.

8. Confirmer la publication.
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